VILLA MEDICIS ACADEMIE DE FRANCE A ROME
«5025//1((

Réglement de consultation
des archives

Le directeur

Vu le Code du patrimoine, et notamment son livre |l, relatif aux archives ;

Vu le Code pénal et ses articles 322-1 et suivants, 432-15 et 432-16, 433-4,

applicables au vol ou & la dégradation d'archives;

Vu le Code de la propriété intellectuelle, et notamment son livre |, relatif

au droit d'auteur;

Vu le Code des relations entre le public et I'administration, et notamment
a son livre Il relatif & l'accés aux documents administratifs et a la

réutilisation des informations publiques ;

Vu la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 relative & l'informatique, aux fichiers et

aux libertés, modifiée par la loi n°2 004-801 du 6 aodt 2004 ;

Vu le décret n°2021-1229 du 25 septembre 2021 relatif & I'Etablissement

public de I'Académie de France & Rome ;

Vu la circulaire du 2 novembre 2001 relative & la gestion des archives dans

les services et établissements publics de I'Etat ;

Décide

PREAMBULE

L'Académie de France & Rome - Villa Médicis conserve dans ses murs une
partie des documents produits dans le cadre de ses activités.

La plupart des piéces d'archives produites par I'Académie avant son
installation a la Villa Médicis ont été détruites dans le sac du palais
Mancini en 1793 lors des émeutes anti-frangaises. Les quelques
documents sauvés sont aujourd’'hui conservés aux Archives nationales.

Les archives publiques qui retracent I'histoire de l'institution aprés 1793 et
jusqu'au 1961 sont organisées par directorats. A compter du directorat de
Balthus, le classement des documents repose sur les missions confiées par
décrets successifs a I'Académie de France & Rome (mission Colbert,
mission Malraux, mission Patrimoine).

Les fonds d'archives comprennent la correspondance des directeurs, la
gestion financiére de l'institution, le suivi des bétiments et des jardins, les
expositions et autres manifestations culturelles, ainsi que la description
des travaux des pensionnaires. Les fonds sont de toute nature
manuscrits, photographies, plans et données numériques.
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VILLA MEDICIS

Depuis 2015, I'Académie de France & Rome a entrepris un versement de
ses archives historiques aux Archives nationales afin d'assurer la
conservation des documents.

Des campagnes de numérisation permettent d'accéder en ligne au
contenu des piéces d'archives. Les instruments de recherche qui décrivent
les fonds versés sont également accessibles en ligne.

TITRE 1: DISPOSITION GENERALE
Article 1

Le présent réglement est applicable aux lecteurs de l'espace de
consultation dédié aux archives.

TITRE 2: ACCUEIL DES LECTEURS
Article 2

L'Académie met & disposition des lecteurs un espace dédié a la
consultation des archives qu'il conserve.

Article 3

Les consultations pour les documents d'archives sont affichées sur le site
Internet de I'Académie.

Les documents sont accessibles sur rendez-vous. Le rendez-vous est &
prendre par courriel & I'adresse : archives@villamedici.it . Le lecteur est
prié d'indiquer le sujet de sa recherche, les dossiers qu'il demande &
consulter et la date & laquelle il souhaite se rendre & la Villa Médicis pour
la consultation des documents.

Article 4

L'Académie met & la disposition de tout public des fonds publics et privés
d'archives sur tout support, de tout format, et de toute date. Ces
documents concernent 'histoire et le fonctionnement de I'Académie de
France & Rome.

Article 5

L'accés aux réserves des archives est interdit, & I'exception du référent
archives de |'établissement.
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TITRE 3: COMPORTEMENT DES LECTEURS ET USAGE DE L'ESPACE DE
CONSULTATION

Article 6

Pour ne pas perturber le bon fonctionnement de la consultation ni
troubler la tranquillité du personnel, les tecteurs sont tenus d'adopter une
attitude courtoise et respectueuse.

Article 7

Pour préserver la qualité des conditions de lecture et de travail du
personnel, les lecteurs sont tenus de respecter le calme intérieur de
I'espace de consultation.

Les conversations & voix haute sont interdites, ainsi que l'utilisation
d'appareils bruyants (radios, baladeurs, instruments de musique, etc.).

Les téléphones portables doivent étre mis en mode silencieux.

Pour les mé&mes motifs, les lecteurs ne doivent utiliser leur micro-
ordinateur que dans des conditions respectueuses du voisinage.
Spécialement, les dispositifs produisant des sons, tels que haut-parleurs
et casques, doivent étre désactivés dés I'entrée dans |'espace.

Article 8

Pour des raisons d'hygiéne et pour respecter l'intégrité des documents, il
est interdit de manger ou de boire dans I'espace de consultation.

Article 9

Les graffitis, I'affichage ou le dépdt de publicité sont strictement
interdits.

Article 10

Les lecteurs sont tenus d'utiliser les espaces et les équipements d'une
maniére conforme a leur destination et de respecter les consignes
particulieres d'utilisation données par le personnel.

Article 11

Pour des raisons de sOreté et de sécurité, les lecteurs ne doivent pas
déposer de vétement sur les tables des salles de lecture.

Article 12

Pour limiter les abus, tout lecteur qui, a plus de deux reprises et sans
explication valable, réserverait des boites d'archives et ne viendrait pas
les consulter pourra se voir exclu temporairement ou définitivement.
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Article 13

L'Académie et son personnel habilité se réservent le droit d'interrompre
la consultation de tout site délivrant des informations non conformes aux
lois en vigueur (droits d'auteurs, respect de la personne humaine, délit
d'incitation & la haine raciale, etc.) ou contraires aux missions du service.

Article 14

Pour prévenir la diffusion de virus informatique et préserver I'intégrité des
équipements, il est strictement interdit :

- d'installer quel que logiciel que ce soit sur les postes et dispositifs
de consultation

- de modifier la configuration des postes et dispositifs de
consultation, et d'utiliser tout support de mémoire (CD-Rom, DVD-
Rom, clef USB, etc.) pouvant étre branché sur les postes.

TITRE 4 : LA COMMUNICATION DES DOCUMENTS
Article 15

La communication des archives publiques est conforme & la
réglementation en vigueur (Code du patrimoine, livre Il, article 213).

La communication des archives privées est soumise aux éventuelles
conditions imposées par les auteurs des legs, dons, donations ou dépbts

Article 16

Les reproductions photographiques sont consultables, suivant les mémes
régles que celles applicables aux archives publiques et privées.

Article 17

Il n'est communiqué qu'un carton ala fois. Le nombre maximum d'articles
communicables est limité a cinq cartons par demi-journée.

Article 18

L'Académie peut refuser la communication de documents fragiles ou
endommagés.

TITRE 5 : LA CONSULTATION DES DOCUMENTS D'ARCHIVES
Article 19

La consultation a lieu uniquement sur place et sur rendez-vous.
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A leur arrivée, les lecteurs auront a remplir un formulaire et justifieront
leur identité au moyen d'une piéce officielle. La fiche d'inscription engage
la responsabilité des lecteurs a I'égard des documents consultés. Les
données personnelles seront détruites au bout de 5 ans conformément
aux régles définies par le réglement général sur la protection des données
(RGFPD).

Article 20

La référente archives est chargée d'assurer I'accueil des lecteurs, en
fonction de ses disponibilités, et d'orienter leurs recherches dans les
fichiers et inventaires, Il n'est pas tenu d'effectuer les recherches a la
place des lecteurs. Les demandes de rendez-vous doivent étre envoyées &
|'adresse suivante :

- archives@villamedici.it

Article 21

Certains documents pouvant étre trés demandés, le référent archives ne
saurait étre tenu pour responsable d'éventuels délais de mise a
disposition de ces documents.

Article 22

Dans l'intérét de tous, les lecteurs respectent les documents qui leur sont
confiés. lls ne s'appuient pas sur les registres; ils s'abstiennent de
marquer, annoter, surligner les piéces d'archives, d'y apposer des graffitis
et inscriptions de toute nature, d'y insérer des papiers vierges ou
comportant des messages, de les déchirer ou de les salir,

En aucun cas les documents ne doivent étre posés au sol. La manipulation
des documents doit étre particuliérement soigneuse.

Les lecteurs dépouillent & plat les liasses d'archives en suivant |'ordre
intérieur des dossiers. L'ordre interne des cartons ne doit pas étre modifié.
lls signalent le désordre apparent d'une liasse sans chercher & y remédier
eux-mémes. Tout désordre, disparition ou anomalie doit &tre signalé au
personnel du service des Ressources documentaires.

Lors de la consultation d'archives, les lecteurs ne sont autorisés & utiliser
que des crayons 4 papier pour éviter toute tache d'encre sur les
documents lors des prises de notes.

Article 23

A l'issue de la consultation d'un document ou d'un dossier, les lecteurs en
avertissent le référent archives. lis peuvent mettre les documents en
réserve en le demandant au référent archives. Le délai de mise en réserve
ne peut excéder un mois et ne doit porter que sur un nombre raisonnable
de documents.
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Article 24

Les agents de I'établissement ne sont pas autorisés & sortir des piéces
d'archives de I'espace de consultation.

TITRE 6 : REPRODUCTION ET REUTILISATION
Article 25

L'obligation de communication découlant du Code du patrimoine, livre I,
titre ler, chapitre 3 n'entraine aucun droit a la photocopie.

Article 26

Les lecteurs peuvent, si I'état du document le permet, effectuer une
reproduction photographique avec leur propre matériel, sans pied ni flash.
L'usage de scanners ou de tout autre numériseur & plat, comme la copie
de fichiers numériques est interdit.

Article 27

Les documents photographiés ne doivent étre destinés qu'a un usage
privé (recherches personnelles, travaux universitaires). |l appartient aux
lecteurs de faire la recherche concernant les éventuels droits de propriété
intellectuelle et de s'en acquitter le cas échéant auprés de leur titulaire,
en cas d'exploitation hors usage privé.

Les lecteurs devront au préalable remplir une attestation par laquelle ils
s'engagent a respecter les obligations liées aux droits d'auteur et droits
voisins définis par le Code de la propriété intellectuelle.

Article 28

Lareproduction de documents ou |'autorisation de reproduction accordée
par I'Académie n'entraine pas I'autorisation de réutilisation et n'implique
pas la cession des droits de propriété intellectuelle qui peuvent s'exercer
en application du Code de la propriété intellectuelle.

TITRE 7 : SORETE ET SECURITE DES ESPACES
Article 29

Il est conseillé aux lecteurs de veiller sur leurs affaires personnelles.
L'Académie de France a Rome décline toute responsabilité en cas de vol,
détérioration ou perte des effets personnels que les lecteurs pourraient
subir. Les lecteurs ont seuls qualité pour déposer plainte.

Page 6 sur7



VILLA MEDICIS

Article 30

Il est demandé aux lecteurs de remettre tout objet trouvé ne paraissant
pas présenter un danger pour la sécurité & un membre du personnel de
I'Académie

TITRE 8 : APPLICATION DU PRESENT REGLEMENT
Article 31

e présent est disponible sur le site Internet de I'Académie de France &
Rome - Villa Médicis.

Article 32

Pour des raisons de sécurité, d'urgence ou pour assurer le bon
fonctionnement du département d'histoire de I'art, les lecteurs doivent se
conformer a toute nouvelle instruction ou du personnel de 'Académie de
France & Rome - Villa Médicis.

Article 33

Tout manquement au reglement et au réglement intérieur de I'Académie
de France & Rome expose les lecteurs & l'exclusion de l'espace de
consultation, voire de la Villa Médicis et, le cas échéant, & des poursuites
judiciaires. L'exclusion peut étre temporaire ou définitive.

Il est également rappelé que toute tentative ou réalisation de vol, de
destruction, de dégradation ou de détérioration d'un objet mobilier ou
immobilier de I'Académie est passible de sanction pénale

Indépendamment d'éventuelles poursuites pénales, |'établissement
réclamera l'indemnisation du préjudice qui lui a été causé.

Sam Stourdzé

Directeur
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